


                                               ค ำน ำ 

ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม่เขต 1 กลุ่มนโยบำยและแผน ได้จัดท ำคู่มือ  
กำรปฏิบัติงำน เพ่ือยกระดับคุณภำพและมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน โดยมีกระบวนงำนและขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน
ของกลุ่มนโยบำยและแผน ซึ่งเกี่ยวกับ กำรศึกษำ วิเครำะห์วิจัยและพัฒนำระบบข้อมูลสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำร
และกำรจัดกำรศึกษำ กำรจัดท ำนโยบำยและแผนพัฒนำกำรศึกษำ กำรวิเครำะห์/จัดตั้งงบประมำณ กำรตรวจสอบ
ติดตำม ประเมิน และรำยงำนผลปฏิบัติงำน กำรวิเครำะห์บทบำท อ ำนำจ หน้ำที่ ตำมประกำกระทรวงศึกษำธิกำร
กำรจัดท ำคู่มือปฏิบัติงำน เพ่ือแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนและเป็นประโยชน์ส ำหรับผู้บริหำร สถำนศึกษำ ครูและ
บุคลำกรทำงกำรศึกษำที่ปฏิบัติงำนด้ำนนี้ต่อไป  กลุ่มนโยบำยและแผนงำน ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต 1 

                

         
             

  นำงสำวฤทัยรัตน์  ยาสมุทร์ 
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏ ิบัติการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สำรบัญ 

เอกสำรแผ่นที่ 

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ            1 

งำนจัดสรรเงินอุดหนุนรำยหัว วัตถุประสงค์ ขอบเขตของงำน       2 

ตำรำงแสดงขั้นตอนและมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน        3 

ภำคผนวก                  4-10 

งำนจัดตั้ง และเสนอของบประมำณ วัตถุประสงค์ ขอบเขตของงำน       11         
ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน  

ตำรำงแสดงขั้นตอนและมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน กำรจัดตั้งและเสนอของบประมำณ             12 

กำรประสำน ส่งเสริม สนับสนุนกำรระดมทรัพยำกรทำงกำรศึกษำจำกหน่วยงำนอื่น   13 

เป็นระบบต่อเนื่องกัน 

ภำคผนวก                 14-23 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

      นำงสำวฤทัยรัตน์  ยาสมุทร์  

ต ำแหน่ง นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติการ  

     เบอร์โทร 093-3593141 

ปฏิบัติหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ตำมค ำสั่ง สพป.ชม.1 ที่  416/2567 ลงวันที่ 6  ธันวาคม  พ.ศ. 2567  ถึง
ปัจจุบัน ดังนี้ 

กลุ่มงำนวิเครำะห์งบประมำณ 

4.๑ งำนศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูล เพ่ือจัดตั้งและเสนอของบประมำณ งบลงทุน ค่ำครุภัณฑ์ ค่ำที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง 
ให้แก่ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

4.2 งำนจัดสรรงบประมำณ ก ำกับ ติดตำม และรำยงำนผล งบลงทุน ค่ำครุภัณฑ์ ค่ำที่ดินและสิ่งก่อสร้ำงให้แก่
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

4.3 งำนศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูล เพ่ือรับกำรจัดสรรงบประมำณ ส ำหรับโรงเรียนที่ประสบภัยธรรมชำติ 

4.๔ งำนศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูล เพ่ือรับกำรจัดสรรงบประมำณ งบด ำเนินงำน รำยกำรค่ำตอบแทนคณะกรรมกำร
ตรวจกำรจ้ำงและผู้ควบคุมงำนก่อสร้ำง 

4.5 งำนศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูล เพ่ือรับกำรจัดสรรงบประมำณ งบด ำเนินงำน รำยกำรสื่อกำรเรียนกำรสอนและ
รำยกำรค่ำปรับปรุงซ่อมแซม ระหว่ำงปีงบประมำณ และปีงบประมำณ 

4.6 งำนศึกษำ วิเครำะห์ กำรขออนุมัติใช้เงินเหลือจ่ำยของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

4.7 งำนศึกษำ วิเครำะห์ กำรโอนและเปลี่ยนแปลงงบประมำณของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

4.8 งำนติดตำมและรำยงำนกำรด ำเนินงำนงบประมำณ รำยจ่ำย งบลงทุน ตำมนโยบำยส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน 

4.9 งำนศึกษำ วิเครำะห์จัดตั้ง จัดสรรและบริหำรงบประมำณในงบเงินอุดหนุน ได้แก่ กำรจัดกำรศึกษำพ้ืนฐำน  
โดยครอบครัว (Home School), ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำขั้น พ้ืนฐำน (ค่ำจัดกำรเรียนกำรสอน) ,                  
ค่ำหนังสือเรียน, ค่ำอุปกรณ์กำรเรียน, ค่ำเครื่องแบบนักเรียน, ค่ำกิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน), เงินอุดหนุน
ค่ำอำหำรนักเรียนประจ ำพักนอน, เงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐำนส ำหรับนักเรียนยำกจน ฯลฯ 

4.10 งำนอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

 

 

 

 

 



 

 

 

1.  ชื่องำน  

     งำนจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ โครงกำรสนับสนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำตั้งแต่
ระดับอนุบำลจนจบกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน งบเงินอุดหนุน 

2. วัตถุประสงค์ 

     2.1 เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรจัดสรรงบประมำณ ที่ได้รับจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนให้กับ
สถำนศึกษำในสังกัด ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต 1 มีระบบเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 

    2.2 เพ่ือให้กำรเสนอขอรับงบประมำณจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน มีควำมถูกต้องและ       
มีประสิทธิภำพ 

3. ขอบเขตของงำน 

     กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ โครงกำรสนับสนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำตั้งแต่
ระดับอนุบำลจนจบกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน งบเงินอุดหนุน ให้กับสถำนศึกษำในสังกัดทุกโรง  

4. ค ำจ ำกัดควำม 

    4.1 งบประมำณ หมำยถึง จ ำนวนเงินที่ประมำณว่ำจะได้รับและจะใช้จ่ำยเพื่อกำรต่ำง ๆ ภำยในช่วงระยะเวลำ
หนึ่ง โดยอำจจะเป็นเงินงบประมำณทุกหมวดภำยใต้/แผนงำน/โครงกำร ที่ได้รับแจ้งจัดสรรจำกส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 

    4.2 กำรจัดสรรงบประมำณ หมำยถึง กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณตำมพระรำชบัญญัติ
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี หรือพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม ให้ส่วนรำชกำรและรัฐวิสำหกิจ               
ใช้จ่ำยหรือก่อหนี้ผูกพัน ทั้งนี้ อำจด ำเนินกำรโดยใช้กำรอนุมัติเงินประจ ำงวดหรือโดยวิธีกำรอ่ืนใดตำมท่ี                    
ส ำนักงบประมำณก ำหนด 

5.ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

       กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ โครงกำรสนับสนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำตั้งแต่
ระดับอนุบำลจนจบกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน งบเงินอุดหนุน ให้กับสถำนศึกษำในสังกัดทุกโรง  

          1) ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต 1 ได้รับบัญชีจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีงบประมำณ ตำมแผนงำนยุทธศำสตร์สร้ำงควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ ภำคเรียนที่ 1 และภำคเรียนที่ 
2 
(70%) และ(30%) จำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  

          2) ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต 1 ท ำหนังสือน ำส่งโรงเรียนทุกโรงในสังกัด                  
จัดสรรงบประมำณตำมกรอบวงเงินงบประมำณตำมเกณฑ์ที่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนก ำหนด 

          3) เสนอหนังสือให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต 1 ลงนำม  

          4) ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต 1  แจ้งผลกำรจัดสรรงบประมำณให้กับ
สถำนศึกษำในสังกัดทุกโรง 



          5) กำรติดตำมกำรได้รับเงินอุดหนุนรำยหัวของโรงเรียน 

 

 

 

6. ตำรำงแสดงข้ันตอนและมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน/ระยะเวลำ 

     กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ โครงกำรสนับสนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำตั้งแต่
ระดับอนุบำลจนจบกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน งบเงินอุดหนุน ให้กับสถำนศึกษำในสังกัดทุกโรง 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัต ิ มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน/ระยะเวลำ 

 1. สพป.เชียงใหม่ เขต 1 ได้รับบัญชีจัดสรรงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ จำกส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 

ตำมหนังสือที่ สพฐ.จัดสรร/ระยะเวลำ 1 วัน 

 2. ท ำหนังสือน ำส่งถึงโรงเรียนทุกโรงในสังกัดที่ได้รับ
งบประมำณ 

ตำมบัญชีจัดสรรที่ได้รับจำก สพฐ. 

 3. เสนอผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต 1 ลงนำม 

ระยะเวลำ 1-2 วัน 

 4. แจ้งผลกำรจัดสรรงบประมำณ(เงินอุดหนุนรำยหัว) 

ให้กับโรงเรียนทุกโรงในสังกัด 

ระยะเวลำ 1 วัน 

 5. กำรติดตำมกำรได้รับเงินอุดหนุนรำยหัวของโรงเรียน เมื่อโรงเรียนได้รับจัดสรรเรียบร้อยแล้ว 
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1. ชื่องำน  

    งำนจัดตั้งและเสนอของบประมำณ 

2. วัตถุประสงค์ 

     2.1 เพ่ือจัดระบบกำรจัดตั้ง และเสนอของบประมำณของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม่                 
เขต 1  และสถำนศึกษำในสังกัด  

     2.2 เพ่ือให้กำรเสนอขอรับงบประมำณจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน และหน่วยงำนอ่ืนที่
เกี่ยวข้องมีควำมถูกต้องและมีประสิทธิภำพ 

3. ขอบเขตของงำน 

    3.1 กำรจัดตั้ง และเสนอของบประมำณประจ ำปีและในกรณีเร่งด่วน ของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต 1 และสถำนศึกษำในสังกัด  

    3.2 กำรประสำน และขอรับกำรสนับสนุนทรัพยำกรทำงกำรศึกษำจำกหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้อง 

4. ค ำจ ำกัดควำม 

     4.1  กำรจัดตั้งงบประมำณ หมำยถึง กำรจัดท ำงบประมำณตำมพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
หรือพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติมให้ส่วนรำชกำรและรัฐวิสำหกิจใช้จ่ำยหรือให้ก่อหนี้ผูกพัน        
โดยเน้นกำรประมำณกำร กิจกรรม โครงกำร ตลอดจนค่ำใช้จ่ำยและทรัพยำกรที่จ ำ เป็นส ำหรับกำรด ำเนินกำร
โครงกำรให้บรรลุวัตถุประสงค์ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด ในที่นี้ หมำยถึง กำรวิเครำะห์กำรจัดตั้งงบประมำณ       
เงินอุดหนุนทั่วไปของสถำนศึกษำ 

     4.2 กำรเสนอของบประมำณ หมำยถึง กำรเสนอค ำของบประมำณตำมพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีหรือพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติมเพ่ือให้ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 
ได้เสนอค ำขอตำมแผนงำนงำนหรือโครงกำรโครงกำรตำมหลักกำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำยตำมงบประมำณที่
ส ำนักงำนงบประมำณและส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนก ำหนด ได้แก่ งบบุคลำกร งบด ำเนินกำร 
งบลงทุน งบเงินอุดหนุน งบรำยจ่ำยอื่น 

    4.3 ทรัพยำกรทำงกำรศึกษำ หมำยถึง สิ่งต่ำงๆ ที่ท ำ ให้กำรจัดกำรศึกษำบรรลุวัตถุประสงค์ทรัพยำกร 
ทำงกำรศึกษำจึงครอบคลุมอยู่ในควำมหมำยต่ำงๆ ไม่ว่ำจะมองในแง่ของทำงเศรษฐศำสตร์ หรือทำงกำรบริหำร 
ก็ตำม กำรด ำเนินกำรกับทรัพยำกรเหล่ำนี้ต้องมีหลักกำร วิธีกำร และแนวคิดเป็นกรอบเพ่ือให้เกิดผลและมี
ประสิทธิภำพสูงสุด เช่น ทรัพยำกรทำงกำรเงิน วัสดุอุปกรณ์ และกำรบริกำรจัดกำรรวมทั้งทรัพยำกรบุคคลด้วย 

5. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

     5.1 กำรจัดตั้ง และเสนอของบประมำณประจ ำปีและในกรณีเร่งด่วนของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและ
สถำนศึกษำ 

1) ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ แจ้งนโยบำยและแผนพัฒนำมำตรฐำนกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน หลักเกณฑ์  
และวิธีกำรจัดตั้งงบประมำณให้สถำนศึกษำด ำเนินกำร 

2) สถำนศึกษำ จัดท ำค ำของบประมำณ เสนอส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 



3) คณะกรรมกำรจัดท ำและเสนอของบประมำณ วิเครำะห์ควำมเหมำะสม กำรจัดตั้งงบประมำณและหรือ
ของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

4) ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำร่วมกันก ำหนดเป้ำหมำยและผลผลิตทั้งปริมำณและเชิง
คุณภำพ 

5) จัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี 

6) คณะกรรมกำรเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ เห็นชอบในรำยละเอียดกำรเสนอขอจัดตั้งงบประมำณ 

7) แจ้งผลกำรพิจำรณำอนุมัติและเห็นชอบของผู้บังคับบัญชำให้สถำนศึกษำรับทรำบเพ่ือด ำ เนินกำร
ประสำนกับหน่วยงำนภำยนอกต่อไป 

8) ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ติดตำม ประเมินผลและรำยงำนต่อส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำ 
ขั้นพ้ืนฐำน 

    5.2 กำรประสำน ส่งเสริม สนับสนุนกำรระดมทรัพยำกรทำงกำรศึกษำจำกหน่วยงำนอื่น 

1) ประสำนงำนกำรขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณจำกหน่วยงำนภำยนอกส ำหรับกำรด ำเนินงำน
โครงกำรของสถำนศึกษำ 

2) วิเครำะห์งำน/โครงกำร/กิจกรรมที่สถำนศึกษำเสนอฯ เพ่ือมิให้มีควำมซ้ ำซ้อนในรำยกำรงบประมำณที่
ได้รับจัดสรรจำกหน่วยงำนต้นสังกัด 

3) เสนอผู้บังคับบัญชำผู้มีอ ำนำจ เพ่ือพิจำรณำอนุมัติและเห็นชอบในกำรขอรับกำรสนับสนุนฯ 

4) แจ้งผลกำรพิจำรณำอนุมัติและเห็นชอบของผู้บังคับบัญชำ ให้สถำนศึกษำรับทรำบเพ่ือด ำเนินกำร
ประสำนกับหน่วยงำนภำยนอกต่อไป 

5) รวบรวมข้อมูลกำรขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณของสถำนศึกษำที่ระดมทรัพยำกรทำงกำรศึกษำ  
จำกหน่วยงำนภำยนอก 

 

6. ตำรำงแสดงข้ันตอนและมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน/ระยะเวลำ 

    6.1 กำรจัดตั้งและเสนอของบประมำณ 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัต ิ มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน/ระยะเวลำ 

1 ศึกษำวิเครำะห์ รำยละเอียดนโยบำยแผนพัฒนำและ
หลักเกณฑ์ วิธีกำรของบประมำณ 

ระยะเวลำ 3 วัน 

2 จัดท ำคู่มือกำรของบประมำณของ สพป.เชียงใหม่ 
เขต 1 

มีเอกสำร ข้อมูล หลักเกณฑ์ และแนวทำงกำร           
ของบประมำณในระดับเขตพ้ืนที่                        
/ระยะเวลำ 1-5 วัน 

3 แต่งตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำกำรของบประมำณ 
ระดับส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

ค ำสั่งคณะกรรมกำรเพ่ือพิจำรณำงบประมำณ 
ระดับเขตพ้ืนที่พร้อมเสนอลงนำม/ระยะเวลำ                  
1-2 วัน 



4 ประชุมคณะกรรมกำรฯ เพ่ือร่วมกันก ำหนด
เป้ำหมำย และผลผลิตทั้งเชิงคุณภำพและเชิงปริมำณ 

มีเป้ำหมำยและผลผลิต/ระยะเวลำ 1 วัน 

5 จัดท ำและเสนอของบประมำณ ในระดับเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

เอกสำรค ำของบประมำณที่ถูกต้องตำมระเบียบ/
ระยะเวลำ 1-2 วัน  

6 คณะกรรมกำรฯ พิจำรณำเห็นชอบ/ไม่เห็นชอบ ตำมก ำหนดกำรประชุม 

7 จัดท ำข้อมูลค ำของบประมำณประจ ำปี ไปยัง สพฐ. 
หรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

หน่วยงำนมีระบบกำรบริหำรงบประมำณ       
อย่ำงมีประสิทธิภำพ/ระยะเวลำ 1 วัน 

8  แจ้งผู้เกี่ยวข้องทรำบและด ำเนินกำร ระยะเวลำ 1 วัน  

9 ติดตำมและประเมินผล รำยงำน สพฐ.  

 

 

 

6.2 กำรประสำน ส่งเสริม สนับสนุนกำรระดมทรัพยำกรทำงกำรศึกษำจำกหน่วยงำนอ่ืนเป็นระบบต่อเนื่องกัน 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัต ิ มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน/ระยะเวลำ 

1 ศึกษำวิเครำะห์รำยละเอียดหลักเกณฑ์ วิธีกำรขอ
งบประมำณจำกหน่วยงำนภำยนอกส ำหรับกำร
ด ำเนินงำนของสถำนศึกษำ 

ระยะเวลำ 1 วัน 

2 ประสำนงำนกำรขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณจำก
หน่วยงำนภำยนอก 

มีเอกสำรข้อมูลหลักเกณฑ์ และแนวทำงกำร                  
ของบประมำณในระดับเขตพ้ืนที่/ระยะเวลำ 1-3 วัน 

3 วิเครำะห์/โครงกำร/กิจกรรมที่สถำนศึกษำเสนอขอฯ 
เพ่ือมิให้มีควำมซ้ ำซ้อนในรำยกำรงบประมำณที่ได้รับ
จัดสรรจำกหน่วยงำนต้นสังกัด 

เอกสำรกำรขอรับงบประมำณมีควำมถูกต้อง                  
ตำมหลักเกณฑ์ที่ก ำหนด/ระยะเวลำ 1-2 วัน 

4 เสนอผู้บังคับบัญชำ เพ่ือพิจำรณำอนุมัติและเห็นชอบ
ในกำรขอรับกำรสนับสนุนฯ  

แจ้งผลกำรพิจำรณำอนุมัติและเห็นชอบให้สถำนศึกษำ
รับทรำบเพื่อด ำเนินกำรประสำนกับหน่วยงำน
ภำยนอกต่อไป 

ระยะเวลำ 1-3 วัน  

5 รวบรวมข้อมูลกำรขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณของ
สถำนศึกษำท่ีระดมทรัพยำกรทำงกำรศึกษำจำก
หน่วยงำนภำยนอก 

กำรระดมทรัพยำกรทำงกำรศึกษำที่เพียงพอ                  
ต่อควำมต้องกำรพัฒนำของสถำนศึกษำ               
ระยะเวลำ 1-3 วัน 
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